
Ausbildungsstart 2027

Kommunikation und die Arbeit mit Menschen gefallen Ihnen? Sie lieben die Abwechslung und arbeiten 
gern im Team? Sie sind interessiert an einer attraktiven Ausbildungsvergütung und flexiblen 
Arbeitszeiten? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Die Stadt Hoyerswerda sucht zum 01.09.2027 Auszubildende zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

in der Fachrichtung Kommunalverwaltung.

Die praktische Ausbildung findet in den einzelnen Fachbereichen/Stabsstellen der Stadtverwaltung 
Hoyerswerda statt. Die theoretische Berufsausbildung erfolgt am Beruflichen Schulzentrum für Wirtschaft 
in Zittau. Ergänzend dazu führt die dienstbegleitende Unterweisung das Sächsische Kommunale 
Studieninstitut Dresden in Görlitz durch. 

Wir bieten

o vielfältige und verantwortungsvolle Aufgaben während und nach der Ausbildung
o einen sicheren Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten
o eine attraktive Vergütung von mindestens 1.368,26 € pro Monat – steigend mit den 

Ausbildungsjahren - nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes
o eine Übernahme nach erfolgreich bestandener Ausbildung
o jährliche Jahressonderzahlung
o eine Prämie in Höhe von 400,00 € bei erfolgreich abgeschlossener Abschlussprüfung
o jährlicher Lernmittelzuschuss in Höhe von 50 €
o 31 Tage Jahresurlaub



Sie erwartet:

o eine dreijährige praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung 
o Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe
o das Erfüllen von dienstleistungs- und bürgerorientierten Verwaltungsabläufen
o Anwendung von einschlägigen Rechtsverordnungen und Gesetzen
o Auskunftserteilung, Beratung von Bürgern

Dafür bringen Sie mit:

o mindestens einen guten Realschulabschluss, insbesondere in den Fächern Deutsch, 
Mathematik und Gemeinschaftskunde

o Nachweis über die Gleichwertigkeit des Abschlusses zu einem deutschen Schulabschluss,
bei Vorliegen eines ausländischen Schulabschlusses 

o Interesse an rechtlichen und betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen 
o kommunikative Fähigkeiten sowie Kontaktfreudigkeit, Selbstständigkeit und Teamfähigkeit

Wurde Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie bitte die Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen (ausschließlich PDF-
Dateien) unter Angabe der Ausbildungsbezeichnung bis zum 25.10.2026 an: 

bewerbung@hoyerswerda-stadt.de

Am 25.09. und 26.09.2026 sind wir auf der Karrieremesse im Lausitzcenter Hoyerswerda vertreten. 
Hier können Sie sich persönlich über den Ausbildungsberuf informieren. 

Rückfragen

Ihre Fragen werden Ihnen gern von Frau Schröter 

unter Tel. 03571 / 457111 beantwortet. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Wir weisen darauf hin, dass Ihre Daten gem. § 11 Abs. 1 des Sächsischen Datenschutzdurchführungsgesetzes verarbeitet 
werden.

mailto:bewerbung@hoyerswerda-stadt.de

